
ตารางวิเคราะหกระบวนการทํางาน ประจําป พ.ศ. 2567 

สํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 

กระบวนการ (Process) ปจจัยนําเขา (Input) ปจจัยนําออก(Output) 
การพิมพเอกสาร 
เครื่องพิมพ (Printer) กระดาษ กระดาษท่ีพิมพเสีย 
 หมึกพิมพ หมึกพิมพท่ีใชแลว 
 ไฟฟา กลิ่นจากการพิมพและหมึกพิมพ 
  เสียงจากการพิมพ 
  การใชพลังงานท่ีสิ้นเปลือง 
การถายเอกสาร 
เครื่องถายเอกสาร กระดาษ กระดาษท่ีถายเอกสารเสีย 
 หมึกพิมพ หมึกพิมพท่ีใชแลว 
 ไฟฟา กลิ่นจากเครื่องถายเอกสาร 
  เสียงจากการถายเอกสาร 
  แสงจากเครื่องถายเอกสาร 
  การใชพลังงานท่ีสิ้นเปลือง 
การจัดประชุม 
 กระดาษ กระดาษท่ีใชแลว 
 อุปกรณเครื่องเขียน ขยะจากอุปกรณเครื่องเขียน 
 แฟมเอกสาร แฟมเอกสารชํารุด 
 อาหารวางจัดเลี้ยง เศษอาหาร 
 น้ํา น้ําท่ีเหลือใช 
 ไฟฟา การใชพลังงานท่ีสิ้นเปลือง 
งานเตรียมเอกสาร 
 กระดาษ กระดาษเสีย 
 ลวดเย็บกระดาษ ขยะจากอุปกรณเขาเลม 
 ใบมีดตัดกระดาษ ใบมีดตัดกระดาษท่ีใชแลว 
 แฟมเอกสาร แฟมเอกสารชํารุด 
 คลิปเสียบกระดาษ ลวดเย็บกระดาษชํารุด 
การรับประทานอาหารวาง 
 อาหารวางจัดเลี้ยง เศษอาหาร 
 เครื่องดื่ม เศษขยะจากบรรจุภัณฑ 
 ไฟฟา การใชพลังงานท่ีสิ้นเปลือง 
การทําความสะอาดภาชนะ 



 น้ํา น้ําเสีย 
 น้ํายาทําความสะอาด ขยะจากบรรจุภัณฑน้ํายา 
 ฟองน้ํา ขยะจากฟองน้ํา 
 ภาชนะใสอาหาร เศษอาหาร 
งานจัดทําสื่อประชาสัมพันธ 
 กระดาษ กระดาษท่ีใชแลว 
 เครื่องพิมพ หมึกพิมพท่ีใชแลว 
 แผนปายประชาสัมพันธ กลิ่นจากการพิมพ 
 เครื่องเสียง ฝุนละออง 
 ไฟฟา เสียงากการพิมพ 
  การใชพลังงานท่ีสิ้นเปลือง 
งานทําความสะอาดสํานักงาน 
เครื่องดูดฝุน เครื่องดูดฝุน เสียงดังจากเครื่องดูดฝุน 
 น้ํา น้ําเสียจากการทําความสะอาด 
 น้ํายาทําความสะอาด ขยะจากบรรจุภัณฑน้ํายา 
 ผาทําความสะอาด กลิ่นของน้ํายาทําความสะอาด 
 ไมกวาด ไมถูพ้ืน ไมม็อบ เศษผาใชแลว 
 ถุงขยะ ไมกวาดไมถูพ้ืนไมม็อบท่ีชํารุดแลว 
 ไฟฟา ถุงขยะท่ีใชแลว 
  การใชพลังงานท่ีสิ้นเปลือง 
การทําความสะอาดหองน้ํา 
 น้ํา น้ําเสีย 
 น้ํายาทําความสะอาด กลิ่นจากน้ํายาทําความสะอาด 
 ผา ฟองน้ําทําความสะอาด กลิ่นน้ํายาลางหองน้ํา 
 ถุงขยะ ขยะจากบรรจุภัณฑน้ํายา 
 ถุงมือ ขยะจากเศษผาและฟองน้ํา 
 ไมถูกพ้ืน ไมม็อบ ขยะจากหองน้ํา 
 ถังน้ํา ถุงขยะท่ีใชแลว 
  ไมถูพ้ืนไมม็อบท่ีชํารุดแลว 
  ถังน้ําท่ีชํารุด 
การซอมบํารุงเปล่ียนอุปกรณไฟฟาแสงสวาง 
 หลอดไฟ หลอดไฟใชแลว 
 สายไฟ ขยะจากกลองของหลอดไฟ 
 สวิตชไฟ สายไฟท่ีชํารุด 



  สวิตชไฟท่ีชํารุด 
การบํารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ   
 น้ํา น้ําเสีย 
 น้ํายาทําความสะอาด กลิ่นจากน้ํายา 
 อุปกรณทําความสะอาด ฝุนละออง 
 น้ํายาแอร น้ํายาแอรรั่วไหล 
 วัสดุอุปกรณท่ีเก่ียวของ วัสดุอุปกรณท่ีชํารุด 
 ไฟฟา การใชพลังงานท่ีสิ้นเปลือง 
งานบํารุงรักษาระบบน้ําและสุขภัณฑ 
 น้ํา น้ํารั่วซึม 
 น้ํายาทําทอ กลิ่นจากน้ํายาทําทอ 
 เทปพันเกลียว เทปพันเกลียวท่ีเสีย 
 ทอพีวีซี ทอพีวีซีท่ีเสีย 
 กอกน้ํา ฝุนละอองในการตัดตอทอ 
 สายชําระ สายชําระท่ีเสีย 
 หัวชําระ หัวชําระท่ีเสีย 
 ผาทําความสะอาด ถุงมือท่ีใชแลว 
 ถุงมือ วัสดุอุปกรณซอมแซมท่ีชํารุด 
 วัสดุอุปกรณซอมแซม เสียงในการซอมแซม 

 
 

งานซอมปองกันอัคคีภัย 
 น้ําจากระบบ น้ําท้ิงจากระบบ 
 สารเคมีดับเพลิง สารเคมีในการดับเพลิง 
  เสียงจากเครื่องดับเพลิง 
  เสียงจากสัญญาณเตือนภัย 
การจัดเก็บพัสดุ การเบิกจายพัสดุ 
 วัสดุสํานักงาน ขยะจากบรรจุภัณฑ 
 สมุดทะเบียนคุมการเบิกจาย สมุดทะเบียนคุมการเบิกจายท่ี

ชํารุด 
งานติดตั้งแผงกันผนังดาดฟาและซอมแซมพ้ืนดาดฟา 
 ไฟฟา เสียงดังจากการทํางาน 
 น้ํา น้ําเสียจากการลางทําความสะอาด 



 น้ํายาอุดรอยรั่ว กลิ่นควันจากการเชื่อมเหล็กและ
กลิ่นสี 

 เหล็ก ขยะจากบรรจุภัณฑ 
 ปูนซีเมนต ขยะจากเศษปูนซีเมนต 
 ส ี  
 ลวดเชื่อม  

 

 
จัดทําโดย 

 
 
 

(นางสาวสุรางครัตน เสมอวงษ) 
หัวหนาสํานักงานผูอํานวยการ 

4 มิถุนายน 2567 

ตรวจสอบโดย 
 
 
 

(นายอุทัศน พิทักษสายชล) 
รองผูอํานวยการฝายพัฒนาคุณภาพ และสื่อสารองคกร 

4 มิถุนายน 2567 

อนุมัติโดย 
 
 
 

(นายพีรพัฒน  ม่ังค่ัง) 
ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการ 

4 มิถุนายน 2567 


